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④授業情報
④-1：クラス単位の通常授業

（例：1年1組の英語の授業）
④-2 : 複数クラスでの合同授業

（例：1年合同授業）
④-3 : クラスに依存しない選択授業

（例：国公立受験者対策コース/生徒会/陸上部他）

1. 教科
2. 種別
3. 授業名
4. 説明
5. 先生
6. 学年1 学年2 学年3
7. クラス1 クラス2  クラス3

③クラス情報
＝生徒グループ

ClassPad.netの授業支援機能利用には4つのデータの登録が必要です。

①先生情報

1. ID/メアド
2. 氏名
3. フリガナ
4. 役割

②生徒情報

1. ID/メアド
2. 氏名
3. フリガナ
4. 学年
5. クラス

1. Casio
2. 樫尾花子
3. カシオハナコ
4. 管理者

1. yamada
2. 山田一郎
3. ヤマダイチロウ
4. 先生

1. satoh
2. 佐藤太郎
3. サトウタロウ
4. 先生

1年1組

Student001 Student004 Student006

1年2組

Student002 Student003 Student005

③クラスに
登録されている
情報

1年1組 国語 1年理系数学

1年1組

Student001 Student004 Student006

1年1組

Student001 Student004 Student006

1年2組

Student002 Student003 Student005

④-1：通常授業 ④-2：合同授業

先生

casio

先生

yamada

④-3：選択授業

1. Student001
2. 田中美保
3. タナカミホ
4. 1年
5. 1組

1. Student003
2. 橋本恵子
3. ハシモトケイコ
4. 1年
5. 2組

1. Student002
2. 石川雄二
3. イシカワユウジ
4. 1年
5. 2組

1. Student005
2. 田中俊哉
3. タナカトシヤ
4. 1年
5. 2組

1. Student006
2. 藤田健司
3. フジタケンジ
4. 1年
5. 1組

1. Student004
2. 北原博之
3. キタハラヒロユキ
4. 1年
5. 1組

国公立入試対策

Student004 Student005

新規登録・年度処理とは？

初めてClassPad.netを使う学校はその４つのデータを登録する、前年度から継続してご利用の学校は
その4つのデータを新年度に変更する必要が出てくると思います。そのデータ変更、データ登録を
行う作業のことを、新規登録・年度処理と言います。
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●「年度処理」「新規登録」の手順書と操作動画を掲載しています

手順書と操作動画のご案内

公式ホームページの「高校教員の方はこちら」
↓

「使い方」
↓

「年度処理について」
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https://classpad.net/jp/school/
annualprocess/



●学校管理者機能 操作に困ったときは

ユーザーガイド/お問合せについて

ClassPad.netはクラウドサービスのため、操作説明についてもWebマニュアルを採用しております。
詳しい操作は「ユーザーガイド」を参照ください。
ClassPad.netのユーザーガイドは、各ログインアカウントに合わせて、適切な内容が表示されるようになっております。

学校管理者 先生 生徒

学校管理者用
ユーザーガイド

先生用
ユーザーガイド

生徒用
ユーザーガイド
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年度処理を開き、「本年度名」と「新年度名」が正しいかを確認します。
もしすでに「本年度名」が新年度になっている場合、「移行作業を開始」の
ボタンは押下せず、そのまま登録ができる状態です。ここでは、年度が正しい
かの確認のみ行ってください。

1

まずはじめに・・・年度の確認



新年度にClassPad.netをご利用頂くにあたり、学校様の状況毎に必要
な作業内容が異なります。 1

既存のデータあり
ClassPad.net （トライアル版or製品
版）を前年度に導入し、既に先生・生
徒・クラス・授業等の在籍者のデータ
があり、そのデータを変更したりして
継続利用する。

年度処理

新年度に向けた準備のパターン

7

既存のデータなし(又は削除)
・ClassPad.net （トライアル版or製品
版）を前年度に導入していない。
・ 既存のデータを破棄して、ゼロから
登録したい。

新規登録



移行作業/年度処理を開始・確定すると

8

●「年度処理を開始する」を押すと、
既存の環境に加え、新年度用の登録を
するための新環境が作られます。

既存

既存
2023年度

新
2024年度

• 年度処理中もClassPad.netを既存の環
境で通常通り使えます。

• 「年度処理を確定する」を押すと、新
環境へ切り替わるイメージです。

新年度の情報は
こちらで作業す

●「年度処理を確定する」を押すと、
前年度のデータは、「以前の授業」に
入ります。

2022年度

既存

「既存」はここに入る

※新規登録の学校も、年度を切り替えるのに必要です。



新年度の準備の全体像（年度処理の場合）
既存データがある学校さんが行う年度処理では、「年度処理の前に行うこと」と「年度処理で行うこと」
の2つを行います。

新任の先生の
登録

転出対応
（先生・生徒）

年度処理の

前 に
行うこと

①年度が、新年度になり、
在校生が自動的に1学年進級します。

1年生

2年生

3年生

1年生

2年生

3年生

卒業

年度処理の開始
で自動で進級

2023年度 2024年度

年
度
処
理
で
行
う
こ
と

②既存の「授業」「クラス」は残りますが、
登録されていた先生・生徒は自動で削除され

ます。

(授業)数学Ⅰ
(先生)
A先生

(クラス)
1年1組

年度処理の開始で自動で先生・
クラス/生徒情報が削除

(クラス)1年1組
(生徒)
山田太郎
樫尾花子

(先生)
A先生

(授業)数学Ⅰ
(先生) (クラス)

(クラス)1年1組
(生徒)(先生)

「
年
度
処
理
を
開
始
」
で
自
動
で
行
わ
れ
る
こ
と

手
作
業

新入生・転入生の登録 生徒のクラス
登録 授業登録
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※年度途中でも行えます

年度処理の学校向け
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他の先生に権限を委譲し作業してもらう（管理権限の委譲）
●管理者機能の個別設定

生徒管理、授業管理、クラス管理等は学校管理者のみが行える管理になっていますが、新年度の登録作業等の繁忙
期に学校管理者の負担を軽減するために、管理権限を一般の先生方に譲渡し登録作業等を分担して行う事が可能で
す。各先生に対し、「生徒管理」「クラス管理」「授業管理」の権限を一時的に譲渡することが出来ます。

①「先生」を選択し管理権限を譲
渡する先生の「・・・」を選択し

「変更」を選択します

②作業を分担する項目を選択
します。複数選択可能です。
（「生徒管理」「クラス管
理」「授業管理」）

各権限でできる事

生徒管理
・生徒情報の登録管理(新規登録/変更/削除)、パスワード初
期化、ライセンス設定、SSO連携、アカウント情報のダウン
ロード

クラス管理 ・クラス情報の登録管理(新規登録/変更/削除)、クラスへの
先生/生徒登録

授業管理 ・授業情報の登録管理(新規登録/変更/削除)、授業への先生/
生徒登録、パスワード初期化、状態変更、SSO連携

繁忙期が終わったら、再度変更処理で権限を解除（もとに戻す）ことができます 11

Excel/CSVでの一括登録でも登録できます。
付与したい権限に半角数字の「1」を入力ください。



1PDFファイル辺り最大500人分です。
500人を超える出力を行う場合は、
複数PDFファイルへ分割しDLされます(zip)

先生・生徒にアカウント情報を通知する
●アカウント情報のプリントを出力（PDF）

先生・生徒のアカウント情報（ログイン）を一括処理でPDFでダウンロードできます。
このプリント内のQRコードを読み込むと、学校ID/個人IDを
入力した状態でログイン画面を表示します。



ライセンス管理
●ライセンス譲渡履歴の出力(Excel）

「学校情報と所有ライセンス」から、所有しているライセンスの種類や数を把握できます。
転出した生徒に、コンテンツのライセンスを譲渡した履歴を一覧で確認できます。

【ライセンス譲渡履歴の出力】ボタンを選択すると、
Excel形式でライセンス譲渡履歴をダウンロード可能

ライセンス譲渡履歴.xlsx
Excelファイルで出力

詳細

ライセンスの譲渡履歴
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転出者の対応
「先生」「生徒」に転出者がいる場合、転出処理を行うことで学習データを個人（CASIO IDアカウント）に移
行することができます。また、転出校がライセンス譲渡を許可すると転出者はライセンスを、個人（CASIO ID
アカウント）に引き継いて利用することができます。
転出者は、転入佼のアカウントと個人（CASIO IDアカウント）を連携すると、転入佼の学校アカウントでライ
センスを利用することができます。ここでは管理者の操作について、説明します。

学校一括導入 学校一括導入

転出学校
（学校IDアカウント）

個人
（CASIO IDアカウント）

転入学校
（学校IDアカウント）

学習データ

ライセンス 譲渡許可 ライセンス

学習データ

連携 連携

転出 転入

データ移行

譲渡 ライセンス

××
利用可能

データ移行、ライセンス
譲渡を行わない場合は
「先生」「生徒」の状態
を「無効」とします

15利用可能 学習データ
できるように
なりました。

転入先の学校でも学習データ（ノートデータ
等）が継続利用可能になりました
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Google/Microsoft SSOログインの簡素化
SSOログインの方法が簡単になりました【管理者先生による設定】

個人IDにメールアドレス(Google/Microsoft)を設定します。（このステップに変更はありません）

【先生/生徒がログイン】Googleでログイン/Microsoftでログインを選択

パスワード変更

詳しくは「ログイン/SSOログイン
の方法」の動画をご覧ください！

完了！



END
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